
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「六実第二小避難所運営マニュアル」では，「避難所開設手順・運営のポイント」及び

時系列での「災害発生～避難所開設・運営・撤収のながれ」をまとめています。 

 
六実第二小 

避難所運営マニュアル 
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避難所開設手順・運営のポイント地域住民による

■避難所開設準備のための開錠・受入準備（安全点検） 避難所開設の第一歩！

❋事前に決められた鍵保管者が避難所にかけつけ，必要な箇所を開錠

■レイアウトづくり あらかじめきちんとレイアウトすることが混乱をなくします！

■避難所名簿づくり 人数把握を迅速に行うことが円滑な避難所運営につながります！

■運営体制づくり 円滑な避難所運営のために，しっかりとした体制づくりが重要です！

❋原則として、町単位で受付をし，まず避難者の概算人数（総数）を把握

❋まず，通路をつくる！
― みんなが活動しやすい場所に

❋男女別更衣室は重要！
― プライバシーを配慮

❋情報の整理と共有！
― 複数の掲示板や立て看板等の工夫

❋要配慮者は通路側に！
― トイレが使いやすいように

ポイント ＜レイアウト例＞

避難所の運営体制

「福祉スペース」や「体調不良者
等の一時休息スペース」も大切！

２

避難所

避難所運営委員会

委 員 長
副委員長

避難所
直行職員

施設管理者
小学校長

地域の関連団体
・民生委員
・民生児童委員
・二小会
・社会福祉協議会
・すまいるキッズ
・六実婦人会
・火の見下子供会
・東町子供会
・六実会
・楽寿会
・ボーイスカウト
・六実六高台地区

高齢者支援
相談員

等【各代表】

六実支所

松戸市災害対策本部

市の各課

情報伝達

情報伝達

情
報
伝
達

職
員
派
遣
・調
整

班長（ ）

その他 ※ 全町会で担当（ボランティアの調達等）
※ 二小会会員、すまいるキッズ職員 →子供の心のケア

班長（ ）

班長（ ）

班長（ ）

班長（ ）

（六実３丁目町会・各町会代表１名）

（六実２丁目町会・直行職員・
二小会・すまいるキッズ・各子供会）

総 務 班

情報広報班

（平和台町会・婦人会・六実会・
楽寿会・二小会・すまいるキッズ）食料物資班

（六実４丁目町会・学区民生委員・民生児童
委員・高齢者支援相談員）※各町会３名以上保健衛生班

（六実１丁目町会・社会福祉協議会）支援交渉班

※全町会で担当（各町会３名以上）施設管理班

※全町会で担当（総務班から指示）居 住 班

事務局、会計

◇避難所運営委員会相談役

・前委員長
・前町会長

情報伝達・指示・支援

情報伝達・報告・要請 問合せ・取材への対応、
避難所名簿の作成 など

避難者への情報提供、
被害状況・復旧情報の収集など

避難所のﾚｲｱｳﾄ作成、共用ｽ
ﾍﾟｰｽ管理、ｺﾞﾐなどの衛生管理

など

炊出し・配布、物資の調達・受入
れ・要請・仕分け・管理 など

生活衛生環境の管理、
要援護者の相談や対応 など

自衛隊等との支援団体との連
絡調整、ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱの要請 など

居住地の巡回警備、居住地の
危険個所への対応 など
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（参考 松戸市避難所運営マニュアル） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
４ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

☆ 我が家の記録表 ☆ 家族の緊急用データ ☆ 
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防災メモ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


