
図書館利用案内 

学校図書館は，皆さんの学びのお手伝いをするところです。物事を深く理解する能力を養うためには，読書は欠

かせないものです。自ら学び，考える力を身に付けて，広い視野を持った社会人になるために，大いに図書館を

利用して下さい。 

Ⅰ 開館時間及び休館日  開館時間：12：00～16：30 

休館日：① 学校休業日（夏季休業中は開館日を設けます。） 

② 学校行事など（図書館月間予定表でお知らせします。） 

Ⅱ 貸出と返却 

貸  出：① １人５冊，２週間までです。ただし，長期休業中は１人 20 冊，休み明けまでとします。 

② 延長を希望する人は，継続の手続きをして下さい。 

③ 雑誌・持ち出し禁止の本は館内で利用してください。 

返  却：① 開館時はカウンターで返却手続きをして下さい。 

② 閉館時は図書館前の返却ボックスに入れて下さい。 

Ⅲ 図書館で受けられるサービス 

レファレンス：① 必要な本を探すお手伝いをします。レポート・小論文に必要な本の検索など，検索コンピュ

ータで見つからない場合でも，図書館司書が相談に乗ってくれます。 

リクエスト：① 貸出中の本の予約ができます。カウンターで手続きをして下さい。 

② 読みたい本が図書館にない場合は，リクエスト用紙に記入してポストに入れて下さい。図書館

で購入することを検討します。 

③ コンピュータが使えます。インターネット検索やレポート作成に利用できます。カウンターで

使用許可の手続きをして下さい。 

Ⅳ そ の 他 

利用のマナー：① 館内は飲食禁止です。 

② 自習コーナーでは私語厳禁です。他人の迷惑にならないように行動して下さい。 

③ 本の紛失・破損については，同じ品を以って弁償してもらいます。 


